Instrukcja do wniosku o dofinansowanie w ramach programu Ciepte Mieszkanie na terenie Miasta Mystowice

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 241 /24
Prezydenta Miasta Mystowice
z dnia 20 czerwca 2024 .

INSTRUKCJA WYPEELNIANIA WNIOSKU

o dofinansowanie w ramach programu Ciepte Mieszkanie
na terenie Miasta Mystowice

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie nalezy zapoznac sie
z trescig Programu Priorytetowego oraz Regulaminem naboru okreslajgcym sposéb sktadania
i rozpatrywania wnioskdéw o dofinansowanie w ramach Programu priorytetowego Ciepte
Mieszkanie na terenie Miasta Mystowice

2. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

3. Jesli Wnioskodawca chce dotgczyé dodatkowe informacje/dane mogace mieé wptyw na
ocene wniosku, nalezy dotgczy¢ dodatkowy zatacznik, podpisany przez Wnioskodawce.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU
INFORMACIJE WSTEPNE

Pola nr sprawy, nr wniosku oraz data ztozenia wniosku wypetniane sg przez Gmine Miasto
Mystowice.

A. INFORMACIE OGOLNE
1. DANE WNIOSKODAWCY

a) Dane ogdlne

Nalezy wpisa¢ nazwisko Wnioskodawcy lub nazwe wspdlnoty mieszkaniowej bedgcej Wnioskodawca
(pole obowigzkowe).

Nalezy wpisa¢ imie Wnioskodawcy lub imie i nazwisko osoby reprezentujgcej wspdlnote
mieszkaniowg, bedacg Wnioskodawcg (pole obowigzkowe).

Nalezy wpisa¢ nr PESEL Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).

Nalezy wpisaé nr NIP Wnioskodawcy jesli Wnioskodawca prowadzi dziatalno$é gospodarczg i rozlicza
sie z urzedem skarbowym podajgc nr NIP (dotyczy takie wspdlnot mieszkaniowych). NIP nalezy
podac w formacie 000-000-00-00.

Nalezy wpisaé¢ telefon kontaktowy Whnioskodawcy Iub osoby reprezentujacej wspdlnote
mieszkaniowg. Zaleca sie wpisanie nr telefonu komdrkowego (pole obowigzkowe).

Nalezy wpisac¢ adres e-mail Wnioskodawcy (pole nieobowigzkowe).

b) Informacja o wspétmatzonku

Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pol (pole obowigzkowe).

Jedli zaznaczono Pole ,pozostaje w zwigzku matzenskim” obowigzkowo nalezy wpisac imie i nazwisko
wspotmatzonka, nr PESEL lub inny unikalny nr identyfikacyjny (w przypadku braku posiadania nr
PESEL) wspdtmatzonka oraz zaznaczy¢ wtasciwg opcje dot. wspdlnosci majgtkowe;j.
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c) Status Wnioskodawcy
Nalezy zaznaczy¢ wtasciwg opcje dot. tytutu prawnego do lokalu mieszkalnego lub wspdinote
mieszkaniowa.

d) Wysokos¢ dofinansowania dla czesci 1,2 i 3 Programu (dot. Wnioskodawcy bedacego osobag
fizyczna)
Nalezy zaznaczy¢ poziom dofinansowania, o jaki ubiega sie Wnioskodawca.

e) Wysokos¢ dofinansowania dla czesci 4 Programu (dot. Wnioskodawcy bedacego wspdinota
mieszkaniow3)
Nalezy zaznaczy¢ wybrang maksymalng kwote dofinansowania, o ktérg ubiega sie Wnioskodawca

f) Adres zamieszkania / siedziby
Nalezy wpisac zgodnie ze stanem faktycznym.

g) Adres do korespondencji w Polsce
Nalezy zaznaczy¢ i wypetni¢ jezeli adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania
Whioskodawcy. Uwaga: nalezy podaé adres do korespondencji w Polsce.

h) Rachunek bankowy
Nalezy podaé¢ numer rachunku bankowego (w formacie IBAN) do wyptaty srodkéow z dotacji.
B. INFORMACIE O PRZEDSIEWZIECIU

B.1. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE LOKALU MIESZKALNEGO W BUDYNKU WIELORODZINNYM
LUB BUDYNKU MIESZKALNEGO

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole wskazujgce na lokal mieszkalny lub budynek mieszkalny.
Nalezy wypetni¢ pola dot. adresu lokalu mieszalnego lub budynku mieszkalnego.

Nalezy wpisa¢ nr ksiegi wieczystej lokalu mieszkalnego (w formacie: AAOA/00000000/0 gdzie A to
litera a O to cyfra), w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (jezeli dotyczy).

Nalezy wpisa¢ nr dziatki zgodnie z danymi ewidencji gruntéw i budynkdéw, na ktdrej znajduje sie
budynek z lokalem mieszkalnym lub budynek mieszkalny wspdlnoty, w ktérym bedzie realizowane
whnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Nalezy wpisaé catkowitg powierzchnie lokalu mieszkalnego lub budynku mieszkalnego, w ktérym
bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Nalezy wpisac liczbe wszystkich lokali mieszkalnych w budynku (pole obowigzkowe dla wspdélnot
mieszkaniowych)

Nalezy zaznaczy¢ pole, jezeli w lokalu mieszkalnym lub budynku mieszkalnym, w ktérym bedzie
realizowane wnioskowane przedsiewziecie jest prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza w rozumieniu
Programu, tj. zgodnie z unijnym prawem konkurencji.
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Nalezy wpisaé¢ powierzchnie lokalu mieszkalnego lub budynku mieszkalnego (w m?) wykorzystywang
na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w lokalu mieszkalnym lub budynku mieszkalnym, w ktérym
bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie.

Nalezy wpisaé jaki % powierzchni catkowitej lokalu mieszkalnego lub budynku mieszkalnego
wykorzystywany jest na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w lokalu mieszkalnym lub budynku
mieszkalnym, w ktdrym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie.

Uwaga! W przypadku, gdy w lokalu mieszkalnym lub budynku mieszkalnym, w ktérym realizowane
bedzie wnioskowane przedsiewziecie, prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza, wysokosé dotacji
jest pomniejszana proporcjonalnie do powierzchni zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci
gospodarcze;j.

Jedli procent powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przekracza 30%
powierzchni catkowite] lokalu mieszkalnego lub budynku mieszkalnego, przedsiewziecie nie moze by¢
dofinansowane.

Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji — czy w ramach przedsiewziecia nastgpi likwidacja nieefektywnego/ych
zrédta/et ciepta na paliwo state.

TAK — jezeli w ramach przedsiewziecia nastgpi likwidacja nieefektywnego/ych Zrédta/et ciepta na
paliwo state.

NIE — jezeli w ramach przedsiewziecia nie nastgpi likwidacja nieefektywnego Zrddta ciepta na paliwo
state przedsiewziecie nie moze by¢ dofinansowane.

Nalez podaé liczbe Zrédet ciepta podlegajacych likwidaciji.

Uwaga! Wazine, aby poda¢ liczbe wszystkich zrédet ciepta na paliwo state niespetniajgcych warunkéw
Programu.

Nalezy zaznaczy¢ pola — oswiadczenia dot. ogrzewania lokalu lub budynku wytacznie
nieekfetywnym/i zréodtem/ami ciepta oraz ich wymianie/likwidacji Brak o$wiadczern uniemozliwia
otrzymanie dofinansowania na realizacje przedsiewziecia.

W okresie trwato$ci w lokalu mieszkalnym / budynku mieszkalnym, w ktérym realizowane byto dane
przedsiewziecie, nie moze znajdowac sie zadne Zrddto ciepta niespetniajgce warunkdw Programu.
A po zakohczeniu realizacji przedsiewziecia w lokalu mieszkalnym / budynku mieszkalnym nie bedg
zainstalowane dodatkowe 7rdédta ciepta na paliwa state niespetniajgce warunkdéw technicznych

Programu.

B.2. ZAKRES RZECZOWY PRZEDSIEWZIECIA

Przed przystgpieniem do wypetniania tej czesci wniosku, niezbedne jest zapoznanie sie przez
Whnioskodawce z Regulaminem naboru okreslajgcym sposéb sktadania i rozpatrywania wnioskéw o
dofinansowanie w_ramach Programu priorytetowego Ciepte Mieszkanie na terenie Miasta
Mystowice, w szczegblnosci z wymaganiami technicznymi dla Programu.

B.2.1 Zrédta ciepta, instalacje, wentylacja, mikroinstalacja fotowoltaiczna
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W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktére zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia w zakresie zakupu i montazu zrédfa ciepta, instalacji, wentylacji i mikroinstalacji
fotowoltaicznej.

Uwaga! Z pozycji dotyczacych Zrdodet ciepta Wnioskodawca moze wybraé tylko jedng pozycje,
rozumiang jako nowe Zrédio ciepta przeznaczone do centralnego ogrzewania lub centralnego
ogrzewania (c.o.) i cieptej wody uzytkowej (c.w.u.). Wymagane jest by montaz i uruchomienie w
ramach powyzszych pozycji zostaty przeprowadzone przez wykonawce lub Beneficjenta, wyfacznie
jezeli posiada on niezbedne uprawnienia/kwalifikacje.

Nalezy zaznaczy¢ pole — oSwiadczenie o podtgczeniu budynku do sieci cieptowniczej lub o wydaniu
w okresie 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie, przez przedsiebiorstwo
cieptownicze decyzji dotyczgca warunkdw przytgczenia do sieci cieptowniczej. Uwaga! Zaznaczenie
przez beneficienta korcowego, bedgcego wiascicielem lokalu mieszkalnego w budynku
wielorodzinnym, ktéregokolwiek pola uniemozliwia otrzymanie dofinansowania na indywidualne
zrédto ciepta

B.2.2 Stolarka okienna i drzwiowa oraz ocieplenie przegréd budowlanych

W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktére zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia w zakresie stolarki okiennej i drzwiowej oraz ocieplenia przegréd budowlanych
(ocieplenie dotyczy wytgcznie wspdlnot mieszkaniowych).

B.2.3 Dokumentacja

W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktére zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia w zakresie dokumentacji. Dokumentacja wybrana w tabeli B.2.3 musi dotyczy¢ prac
w ramach wnioskowanego przedsiewziecia.

C. DOCHOD WNIOSKODAWCY

C.1 Dotyczy Beneficjentow (oséb fizycznych) uprawnionych do podstawowego poziomu
dofinansowania, o dochodzie rocznym nieprzekraczajagcym 135 000 zi.

Przy wypetnianiu tej czesci nalezy wzig¢é pod uwage dochdéd wytacznie Wnioskodawcy
(w przypadku wspdlnego rozliczenia, w PIT uwzgledniony jest podziat dochodu na potowe).

Do whniosku nalezy dotgczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajgce dochdd, a ich oryginaty nalezy
przechowywac¢, od momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie do czasu zakorniczenia umowy o
dofinansowanie (tj. do zakonczenia okresu trwatosci), w przypadku pozytywnej oceny wniosku i
podpisania umowy o dofinansowanie. W tym okresie, na zgdanie upowaznionych podmiotéw,
Whioskodawca/Beneficjent jest zobowigzany do udostepnienia dokumentéw potwierdzajgcych
prawidtowos¢ danych.

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole, jezeli Wnioskodawca uzyskuje dochdd z opisanego tytutu.
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. Sposéb postepowania przy wypetnianiu wniosku w czesci C.1.

Dochdd roczny ustalany na podstawie PIT-36, PIT-36L, PIT-37, PIT-38, PIT-39, PIT-CFC,PIT-
40A.

Zaznacza Whnioskodawca, ktory uzyskat dochdd roczny stanowigcy podstawe obliczenia podatku i
rozlicza sie na podstawie PIT-36, PIT-36L, PIT-37, PIT-38, PIT-39, PIT-CFC oraz rozliczajgcy sie na
podstawie PIT-40A, w przypadku, jesli jedynym dochodem Whnioskodawcy jest Swiadczenie z
ZUS/KRUS i Wnioskodawca nie sktada odrebnego zeznania podatkowego.

Nalezy wpisa¢ wartos¢ dochodu rocznego kwote z pozycji PIT - , Podstawa obliczania podatku”.
W przypadku wspdlnego rozliczenia rocznego Wnioskodawcy - w PIT w pozycji ,,Podstawa obliczenia
podatku” jest juz uwzgledniona potowa dochodu.

Przyktad: Whnioskodawca sktada wniosek w kwietniu 2024 r. Jesli do dnia ztozenia wniosku nie
rozliczyt podatku za 2023 rok, podaje dochéd roczny za 2022 rok.

Nalezy wpisa¢ rodzaj ztozonego zeznania podatkowego PIT oraz rok, ktérego dotyczy zeznanie
podatkowe PIT.

Przy dodatkowym Zrédle dochodu, rozliczanym w oddzielnym PIT, Wnioskodawca powinien wskazaé
wszystkie PIT, na podstawie ktdrych sie rozliczyt za dany rok.

Dokumentem potwierdzajgcym wysoko$¢ dochodu rocznego stanowigcego podstawe obliczenia
podatku (wartos$¢ z poz. PIT ,Podstawa obliczenia podatku”) jest zeznanie podatkowe PIT (korekta
zeznania) ztozone w urzedzie skarbowym lub zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci
dochodu stanowigcego podstawe obliczenia podatku w roku wskazanym we wniosku.

Dochdd roczny ustalany na podstawie PIT-16, PIT-28

Pole nalezy zaznaczyé, jezeli Whnioskodawca osiggat przychody z pozarolniczej dziatalnosci
gospodarcze] i optaca zryczattowany podatek dochodowy w formie:

e karty podatkowej: PIT 16,

e ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych: PIT-28.

Whnioskodawca o$wiadcza, ze w roku wskazanym w obwieszczeniu ministra wtasciwego do spraw
rodziny w sprawie wysokosci dochodu za dany rok z dziatalnosci podlegajgcej opodatkowaniu na
podstawie przepisow o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw
osigganych przez osoby fizyczne, poprzedzajagcym rok ztozenia wniosku uzyskat dochéd roczny
ustalony:

1) zgodnie z wartosciami okreslonymi w zatgczniku do ww. obwieszczenia, obowigzujacego na
dzien ztozenia wniosku oraz

2) na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych wysokos¢ uzyskanego dochodu, zawierajacych
informacje o:
a) wysokosci przychodu i stawce podatku lub
b) wysokosci optaconego podatku dochodowego
(zeznanie podatkowe, zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci przychodu, stawce
podatku oraz wysokosci i formie optacanego podatku dochodowego, w roku wskazanym we
whniosku).

Nalezy wpisa¢ warto$¢ dochodu rocznego Wnioskodawcy.

Przyktad PIT - 16: Wnioskodawca podlega opodatkowaniu w formie karty podatkowej PIT — 16.
5
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Wartos$¢ dochodu rocznego dla wnioskdow, do ktdérych ze wzgledu na dzien ztozenia wniosku
zastosowanie ma Obwieszczenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wysokosci
dochodu za 2022 rok z dziatalnosci podlegajgcej opodatkowaniu na podstawie przepisow o
zryczaftowanym podatku dochodowym od niektdrych przychodow osigganych przez osoby fizyczne
ustala sie poprzez odniesienie wysokosci optaconego rocznego podatku za rok 2022 rok do wysokosci
dochodu rocznego wykazanego w tabeli nr 1 zawartej w zataczniku do ww. Obwieszczenia z dnia 28
lipca 2023 roku (M.P. z 2023 r. poz. 775). W kolejnych latach ma odpowiednio zastosowanie
ogtaszane co roku aktualne Obwieszczenie dotyczace dochodu za rok poprzedni.

Dochéd roczny odpowiadajacy wysokosci optaconego podatku, ustalony na podstawie tabeli nr 1,
przyjmowany jest, jako wartos¢ dochodu rocznego Wnioskodawcy i wpisywany we wniosku.

Przyktad (PIT-28): Whnioskodawca podlega opodatkowaniu w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych PIT-28.

Wartos$¢ dochodu rocznego dla wnioskéw, do ktérych ze wzgledu na dzien ztozenia wniosku ma
zastosowanie Obwieszczenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wysokosci
dochodu za 2022 rok z dziatalnosci podlegajgcej opodatkowaniu na podstawie przepiséw
o zryczattowanym podatku dochodowym od niektdrych przychoddw osigganych przez osoby fizyczne
ustala sie poprzez odniesienie kwoty przychoddw z pozycji ,0gétem przychody” z zeznania
podatkowego PIT - 28 za 2022 do wysokosci dochodu rocznego wykazanego w tabelach od nr 2 do nr
6 (odpowiednio do stawki podatku PIT - 28) zawartych w zatgczniku do ww. Obwieszczenia z dnia 28
lipca 2023 roku (M.P. z 2023 r. poz. 775). W kolejnych latach ma odpowiednio zastosowanie
ogtaszane co roku aktualne Obwieszczenie dotyczace dochodu za rok poprzedni.

Dochéd roczny odpowiadajgcy wysokosci przychodu ogdtem z zeznania podatkowego PIT — 28,
ustalony na podstawie tabel od numeru 2 do numeru 6 (w zaleznosci od optacanej stawki podatku),
przyjmowany jest, jako wartos¢ dochodu rocznego Wnioskodawcy i wpisywany we wniosku.

W przypadku wykazania w jednym PIT -28 przychoddw opodatkowanych réznymi stawkami podatku,
dochéd roczny do wniosku ustalany jest poprzez zsumowanie poszczegdlnych dochoddéw rocznych
wyliczonych zgodnie z powyzej opisang metodyka i wpisywany we wniosku.

Do wnioskéw o dofinansowanie zastosowanie ma Obwieszczenie obowigzujgce na dzien sktadania
whniosku.

Kazdego roku w terminie do 1 sierpnia Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej wydaje nowe
obwieszczenie dotyczgce wysokosci dochodu za rok ubiegty.

Nalezy wpisac rodzaj zeznania podatkowego PIT oraz rok, ktérego dotyczy zeznanie podatkowe PIT.
Nalezy wpisa¢ wysokos$¢ optaconego podatku za wskazany rok (jezeli wpisano ,,PIT-16").

Nalezy wpisa¢ wysokos$¢ przychodéw ogétem za wskazany rok. Nalezy wpisaé¢ wartos¢ z pozycji PIT
»Przychody ogétem” (jezeli wybrano ,,PIT-28").

Nalezy wpisa¢ stawke podatku dla wykazanych przychodéw za wskazany rok z zeznania
podatkowego PIT- 28 (jezeli wybrano ,PIT-28").

W przypadku wykazania w jednym PIT- 28 wiecej niz jednej stawki podatku, nalezy wskazac
najwyzszg stawke podatku z PIT -28.

Przy dodatkowym zZrédle dochodu, rozliczanym w oddzielnym PIT, Wnioskodawca powinien
wskazac wszystkie PIT, na podstawie ktérych sie rozliczyt za dany rok.
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Dochdd roczny ustalany z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego na podstawie ha

przeliczeniowych

Nalezy zaznaczy¢ jezeli Wnioskodawca posiada gospodarstwo/gospodarstwa rolne. Dochdd roczny
z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego wylicza sie, przyjmujac, ze z 1 ha przeliczeniowego
uzyskuje sie dochdd roczny w wysokosci dochodu ogtaszanego corocznie, w drodze obwieszczenia
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego na podstawie ustawy o podatku rolnym, obowigzujgcego
na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Dochéd z prowadzenia gospodarstwa rolnego, stanowi iloczyn liczby ha przeliczeniowych (wtasnych
i dzierzawionych na wskazanych zasadach) oraz stawki przecietnego dochodu z indywidualnego
gospodarstwa rolnego w danym roku.

Nalezy wpisa¢ liczbe ha przeliczeniowych (uzytki rolne) wtasnych i dzierzawionych z roku
kalendarzowego poprzedzajgcego rok ztoienia wniosku o dofinansowanie, okreslong na
podstawie:

e zaswiadczenia wiasciwego organu gminy o wielkos$ci powierzchni gospodarstwa rolnego lub

e nakazu ptatniczego wystawionego przez wtasciwy organ gminy,

e umowy/éw dzierzawy (jesli dotyczy).

Ustalajagc dochéd uzyskany z prowadzenia gospodarstwa rolnego, do powierzchni gospodarstwa
stanowigcego podstawe wymiaru podatku rolnego wlicza sie obszary rolne oddane w dzierzawe,
z wyjatkiem:

1) oddanej w dzierzawe, na podstawie umowy dzierzawy zawartej stosownie do przepiséw
o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, czesci lub catosci znajdujacego sie w posiadaniu
whioskodawcy gospodarstwa rolnego;

2) gospodarstwa rolnego wniesionego do uzytkowania przez rolniczg spétdzielnie produkcyjng;

3) gospodarstwa rolnego oddanego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej
w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze Srodkéw pochodzacych z Sekcji
Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej oraz w przepisach
0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

W przypadku gdy gospodarstwo rolne objete jest matzenskg ustawowg wspdlnoscia majatkowa
liczbe ha przeliczeniowych dzieli sie na pét.

Nalezy wpisa¢ wysoko$¢ przecietnego dochodu z 1 ha przeliczeniowego wg obowigzujacego na dzien
sktadania wniosku obwieszczenia Prezesa GUS.

Dokumentem potwierdzajgcym liczbe ha przeliczeniowych jest:

— zaswiadczenie wtasciwego organu gminy o wielkosci powierzchni gospodarstwa rolnego,
wyrazonej w hektarach przeliczeniowych lub
— nakaz ptatniczy w sprawie podatku rolnego i leSnego wystawiony przez witasciwy organ gminy,;
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— umowa dzierzawy - w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujgcego sie w posiadaniu
whioskodawcy gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie do
przepisOw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw, albo oddania gospodarstwa rolnego
w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu
Orientacji i Gwarancji Rolnej,

— umowa o whniesieniu wktadéw gruntowych — w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do
uzytkowania przez rolniczg spétdzielnie produkcyjna.

Dochdd roczny Whioskodawcy niepodlegajacy opodatkowaniu na podstawie przepisow

o podatku dochodowym od osdéb fizycznych

Nalezy zaznaczy¢ jezeli w roku kalendarzowym poprzedzajagcym rok ztozenia wniosku
o dofinansowanie Whnioskodawca uzyskat dochdéd roczny niepodlegajacy opodatkowaniu na
podstawie przepisow o podatku dochodowym od oséb fizycznych i mieszczacy sie pod wzgledem
rodzaju w katalogu zawartym w art.3 lit. c) ustawy o $wiadczeniach rodzinnych.

Whnioskodawca osiggajgcy dochody poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, dokonuje ich
przeliczenia na podstawie Sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski
z ostatniego dnia poprzedniego roku, pod warunkiem, ze za okres podatkowy przyjmuje sie rok
kalendarzowy. W pozostatych sytuacjach, przyjmuje sie kurs z ostatniego dnia okresu podatkowego.
Whnioskodawca wpisuje dochdéd na podstawie dokumentu poswiadczajgcego dochdéd roczny,
wiasciwego dla danego kraju.

Powyzsze nie dotyczy wnioskodawcéw, ktérzy podlegajg nieograniczonemu obowigzkowi
podatkowemu w Polsce, majg miejsce zamieszkania na terytorium Polski i sg zobowigzani do
rozliczenia tych dochodéw réwniez w Polsce.

Dochody osiggniete poza granicami jezeli nie zostaty uwzglednione w zeznaniu podatkowym w Polu
PiT ,Podstawa obliczenia podatku” nalezy wykaza¢ w tej czesci.

Nalezy wpisa¢ wartos¢ dochodu rocznego Wnioskodawcy zgodnie ze wskazanym rodzajem dochodu
uzyskanym za wskazany rok kalendarzowy. Wnioskodawca nieuzyskujgcy tych dochodéw wpisuje
wartosc¢ ,0”.

Przy wiecej niz jednym Zrddle dochodu, Whnioskodawca powinien wskaza¢ wszystkie zrddta
i odpowiadajgca im wartos¢ dochodu.

Dokumentem potwierdzajgcym wysokos¢ dochodu jest np. decyzja, orzeczenie, zaswiadczenie lub
inny dokument potwierdzajgcy dochéd Whnioskodawcy osiggniety w roku kalendarzowym
poprzedzajgcym rok ztozenia w wniosku o dofinansowanie, odpowiednio do wskazanego we wniosku
rodzaju dochodu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca uzyskuje dochody z réznych Zrédet nalezy wypetni¢ odpowiednie
pola we wniosku.

Uwagal! Jesli wyliczony tgczny dochdd Whnioskodawcy przekracza 135 000 zt, Wnioskodawca nie jest
uprawniony do uzyskania dofinansowania w ramach Programu.



Instrukcja do wniosku o dofinansowanie w ramach programu Ciepte Mieszkanie na terenie Miasta Mystowice

C.2 Dotyczy Beneficjentow uprawnionych do podwyziszonego poziomu dofinansowania

Kazdy Whnioskodawca ubiegajgcy sie o podwyzszony poziom dofinansowania zobowigzany jest do
dotaczenia do wniosku zaswiadczenia, wydanego do dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie
przez wtasciwy organ, wskazujgcego przecietny miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa
domowego Wnioskodawcy, oraz rodzaj tego gospodarstwa (jednoosobowe albo wieloosobowe).

Dochéd ustalany jest z:

— przedostatniego roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok ztozenia zgdania wydania
zaswiadczenia, w przypadku zgdania ztozonego w okresie od 1 stycznia do dnia 31 lipca
danego roku lub

— ostatniego roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok ztozenia zgdania wydania
zaswiadczenia, w przypadku zgdania ztozonego w okresie od dnia 1 sierpnia do dnia 31
grudnia danego roku.

Przecietny miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa domowego Whnioskodawcy
wskazany w zaswiadczeniu wydanym zgodnie z art. 411 ust. 10g ustawy — Prawo ochrony srodowiska,
nie moze przekracza¢ kwoty wskazanej w Regulaminie naboru okreslajgcym sposob sktadania
i rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie w ramach drugiego etapu Programu priorytetowego
Ciepte Mieszkanie na terenie Miasta Mystowice.

Zaswiadczenie sktadane z wnioskiem o dofinansowanie nie moze by¢ wydane z datg wczesniejszg niz
3 miesigce od daty ztozenia tego wniosku. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane najpdzniej w dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Nalezy zaznaczy¢ pole w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu w zakresie
uprawnienia do podwyzszonego poziomu dofinansowania (pole obowigzkowe jezeli we wniosku
wybrano ,Beneficjent uprawniony do podwyziszonego poziomu dofinansowania”). Konieczne jest
dotaczenie do wniosku zaswiadczenia o przecietnym dochodzie na jednego cztonka gospodarstwa
domowego Wnioskodawcy.

Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole obowigzkowe jezeli
we wniosku wybrano ,Beneficjent uprawniony do podwyzszonego poziomu dofinansowania”). Pole
zaznacza réwniez Wnioskodawca, ktéry nie prowadzi pozarolniczej dziatalno$é gospodarczej.

Poprzez zaznaczenie tego pola Wnioskodawca oswiadcza, ze nie prowadzi pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej albo prowadzi i jego roczny przychdd z tytutu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej za rok kalendarzowy, za ktdry ustalony zostat przecietny miesieczny dochdd wskazany
w zaswiadczeniu, nie przekroczyt czterdziestokrotnosci kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace
okreslonego w rozporzadzeniu Rady Ministréw obowigzujgcym w grudniu roku poprzedzajgcego rok
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Przyktad: Dla wnioskéw sktadanych w 2024 r. roczny przychdéd Wnioskodawcy z prowadzenia
dziatalnosci pozarolniczej za rok wskazany w zaswiadczeniu nie moze przekroczyé kwoty 144 000 zf,
tj. 40 x 3 600 zt.

Nalezy wpisa¢ wartos¢ rocznego przychodu Whnioskodawcy z tytutu prowadzenia pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej. Jesli Wnioskodawca nie osigga zadnego przychodu z tego tytutu lub nie
prowadzi pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej nalezy wpisac "0” .

Wysokos¢ rocznego przychodu z tytutu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej
Whioskodawca powinien poda¢ na podstawie zeznania podatkowego (korekty zeznania) ztozonego w
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urzedzie skarbowym lub zaswiadczenia z urzedu skarbowego (Wnioskodawca powinien
przechowywac te dokumenty i okaza¢ w przypadku kontroli).

Do wniosku nalezy dotgczyé kopie dokumentéw potwierdzajgce dochdd, a ich oryginaty nalezy
przechowywaé, od momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie do czasu zakoriczenia umowy
o dofinansowanie (tj. do zakonczenia okresu trwatosci), w przypadku pozytywnej oceny wniosku
i podpisania umowy o dofinansowanie. W tym okresie, na zgdanie upowaznionych podmiotdw,
Whnioskodawca/Beneficjent jest zobowigzany do udostepnienia dokumentéw potwierdzajgcych
prawidtowos¢ podanych danych.

C.3 Dotyczy Beneficjentow uprawnionych do najwyiszego poziomu dofinansowania

Kazdy Wnioskodawca ubiegajgcy sie o najwyiszy poziom dofinansowania zobowigzany jest do
dotgczenia do wniosku zaswiadczenia, wydanego do dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie
przez wtasciwy organ, wskazujgcego przecietny miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa
domowego Wnioskodawcy, oraz rodzaj tego gospodarstwa (jednoosobowe albo wieloosobowe).

Dochdd ustalany jest z:

— przedostatniego roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok ztozenia zgdania wydania
zaswiadczenia, w przypadku zgdania ztozonego w okresie od 1 stycznia do dnia 31 lipca
danego roku lub

— ostatniego roku kalendarzowego poprzedzajagcego rok ztozenia zgdania wydania
zaswiadczenia, w przypadku zadania ztozonego w okresie od dnia 1 sierpnia do dnia 31
grudnia danego roku.

Przecietny miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa domowego Whnioskodawcy
wskazany w zaswiadczeniu wydanym zgodnie z art. 411 ust. 10g ustawy — Prawo ochrony srodowiska,
nie moze przekracza¢ kwoty wskazanej w Regulaminie naboru okreslajgcym sposdb sktadania i
rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie w ramach Programu priorytetowego Ciepte Mieszkanie
na terenie Miasta Mystowice.

Zaswiadczenie sktadane z wnioskiem o dofinansowanie nie moze by¢ wydane z datg wczesniejszg niz

3 miesigce od daty ztozenia tego wniosku. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane najpdzniej w dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie.
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Nalezy zaznaczy¢ pole w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu w zakresie
uprawnienia do podwyzszonego poziomu dofinansowania (pole obowigzkowe jezeli we wniosku
wybrano ,Beneficjent uprawniony do podwyzszonego poziomu dofinansowania”). Konieczne jest
dotaczenie do wniosku zaswiadczenia o przecietnym dochodzie na jednego cztonka gospodarstwa
domowego Whnioskodawcy.

Nalezy zaznaczyg¢, jezeli Wnioskodawca ma ustalone prawo do otrzymywania zasitku statego, zasitku
okresowego, zasitku rodzinnego lub specjalnego zasitku opiekuriczego. Konieczne jest dotgczenie do
whiosku zaswiadczenia zawierajace wskazanie rodzaju zasitku oraz okresu, na ktdry zostat przyznany,
wydane przez wiasciwy organ. Zasitek musi przystugiwa¢ w kazdym z kolejnych 6 miesiecy
kalendarzowych poprzedzajagcych miesigc ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia oraz co
najmniej do dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole obowigzkowe jezeli
we whniosku wybrano ,Beneficjent uprawniony do najwyzszego poziomu dofinansowania”). Pole
zaznacza réwniez Wnioskodawca, ktéry nie prowadzi pozarolniczej dziatalnos$¢ gospodarczej.

Poprzez zaznaczenie tego pola Wnioskodawca oswiadcza, ze nie prowadzi pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej albo prowadzi i jego roczny przychdd z tytutu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej za rok kalendarzowy, za ktdéry ustalony zostat przecietny miesieczny dochdd wskazany
w zaswiadczeniu, nie przekroczyt dwudziestokrotnosci kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace
okreslonego w rozporzadzeniu Rady Ministrow obowigzujagcym w grudniu roku poprzedzajgcego rok
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Przyktad: Dla wnioskéw sktadanych w 2024 r. roczny przychéd Wnioskodawcy z prowadzenia
dziatalnosci pozarolniczej za rok wskazany w zaswiadczeniu nie moze przekroczy¢ kwoty 72 000 zt, tj.
20 x 3 600 zt.

Nalezy wpisa¢ wartos¢ rocznego przychodu Whnioskodawcy z tytutu prowadzenia pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej. Jesli Wnioskodawca nie osigga zadnego przychodu z tego tytutu lub nie
prowadzi pozarolniczej dziatalnos$ci gospodarczej nalezy wpisac "0” .

Wysokos¢ rocznego przychodu z tytutu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej
Whioskodawca powinien poda¢ na podstawie zeznania podatkowego (korekty zeznania) ztozonego w
urzedzie skarbowym lub zaswiadczenia z urzedu skarbowego (Wnioskodawca powinien
przechowywac te dokumenty i okaza¢ w przypadku kontroli).

Do wniosku nalezy dotgczy¢ kopie dokumentédw potwierdzajagce dochdd, a ich oryginaty nalezy
przechowywaé, od momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie do czasu zakoriczenia umowy
o dofinansowanie (tj. do zakonczenia okresu trwatosci), w przypadku pozytywnej oceny wniosku
i podpisania umowy o dofinansowanie. W tym okresie, na zgdanie upowaznionych podmiotéw,
Whnioskodawca/Beneficjent jest zobowigzany do udostepnienia dokumentéw potwierdzajgcych
prawidtowos¢ podanych danych.

D. OSWIADCZENIA

Whioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z oSwiadczeniami wskazanymi we wniosku i ich
stosowania.

Oswiadczenia dotyczg ustalenia stanu faktycznego zwigzanego z lokalem mieszkalnym oraz
Whioskodawcy, a takze zawierajg zobowigzania zwigzane z prawidtowoscig realizacji przedsiewziecia.
Ztozone oswiadczenia sg podstawg do podjecia decyzji o przyznaniu dotacji.
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Przed podpisaniem os$wiadczenia Wnioskodawcy o posiadaniu zgody/zgdd na przetwarzanie danych
osobowych wspdtmatzonka, wspétwtasciciela /wszystkich wspétwtascicieli lokalu mieszkalnego,
Whnioskodawca obowigzany jest do przekazania tym osobom klauzul informacyjnych Administratora
Danych Osobowych, ktérych tres¢ stanowig zataczniki nr 1 i 2 do niniejszej instrukcji.

E. WYMAGANE ZAtACZNIKI DOtACZONE DO WNIOSKU

Zaswiadczenie wydane zgodnie z art. 411 ust. 10g ustawy — Prawo ochrony srodowiska, przez organ
wtasciwy ze wzgledu na adres zamieszkania wnioskodawcy wskazujgce przecietny miesieczny dochdd
na jednego cztonka gospodarstwa domowego wnioskodawcy (zatgcznik obowigzkowy w przypadku
whioskowania o podwyzszony lub najwyzszy poziom dofinansowania)

Nalezy wprowadzi¢ numer zaswiadczenia o dochodach, stanowigcego zatgcznik. W przypadku braku
nr na zaswiadczeniu, nalezy wpisa¢ ,brak”

Data wydania zaswiadczenia o dochodach - data ta nie moze by¢ wczesniejsza niz 3 miesigce przed
datg ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Zatgcznik zawierajgcy oswiadczenia
o Wspodtwtasciciela/wszystkich wspotwiascicieli, posiadajgcego/posiadajgcych wspdlny tytut
prawny wynikajacy z ograniczonego prawa rzeczowego do lokalu mieszkalnego objetego
whioskiem o dofinansowanie o wyrazeniu zgody na realizacje przedsiewziecia ujetego
w niniejszym wniosku o dofinansowanie (jesli lokal mieszkalny jest objety wspétwtasnoscig).
e Wspdtmationka o wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzan (jesli wnioskodawca posiada
ustawowg wspolnos¢ majgtkowa).
Wzory zatgcznikdw oswiadczen wspdtwtascicieli/wspdotmatzonka stanowia zatgczniki nr 3 i nr 4 do
Instrukcji wypetniania wniosku.
Oswiadczenie wspodtwtascicieli/ posiadajgcych wspdlny tytut prawny wynikajagcy z ograniczonego
prawa rzeczowego dotyczy kazdego wspdtwtasciciela/wspdtposiadacza i musi zostaé podpisane przez
kazdego wspotwiasciciela/wspétposiadacza.

W przypadku wspdlnoty mieszkaniowej wymagane jest dotgczenie do wniosku uchwaty w sprawie
wybory Zarzagdu wspdlnoty oraz stosownych uchwat umozliwiajgcych realizacje przedsiewziecia.

Whnioskodawca bedgcy najemca lokalu mieszkalnego, wchodzacego w sktad mieszkaniowego zasobu
gminy, dotacza do wniosku pisemng zgode Gminy Miasta Mystowice lub Miejskiego Zarzadu
Gospodarki Komunalnej w Mystowicach na realizacje przedsiewziecia ujetego we wniosku o
dofinansowanie.

ZALACZNIKI DO INSTRUKCII

1. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych wspdtmatzonka
whnioskodawcy w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia w ramach Programu Ciepte Mieszkanie na
terenie Miasta Mystowice.

2. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
wspotwtasciciela/wspoétwtascicieli, posiadajgcego/posiadajgcych*  wspdlny  tytut  prawny
wynikajgcy z ograniczonego prawa rzeczowego do lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem o

12



Instrukcja do wniosku o dofinansowanie w ramach programu Ciepte Mieszkanie na terenie Miasta Mystowice

dofinansowanie w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia w ramach Programu Ciepte Mieszkanie na
terenie Miasta Mystowice.

3. Oswiadczenie wspotwtasciciela/wszystkich pozostatych wspotwiascicieli,
posiadajgcego/posiadajgcych wspdlny tytut prawny wynikajagcy z ograniczonego prawa
rzeczowego do lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem o dofinansowanie o wyrazeniu zgody na
realizacje przedsiewziecia w ramach Programu Ciepte Mieszkanie na terenie Miasta Mystowice

4. Oswiadczenie wspétmatzonka Wnioskodawcy o wyrazeniu zgody na zaciggniecie przez
wspotmatzonka zobowigzan wynikajgcych z umowy dotacji.
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