MYStOWICE

n' URZAD STANU CYWILNEGO MYStOWICE Karta ustugi
‘ ul. STRUMIENSKIEGO 5, 41 — 400 Mystowice SC- 09
A

tel. 32- 225-10-85, 32-225-10-59
Godziny urzedowania: poniedziatek godz. 7:30 — 17:00;
wtorek — czwartek 7.30 — 15.30; piatek 7.30 — 14.00

Nadanie dziecku nazwiska meza matki lub zony ojca

1. Jezeli matka matoletniego dziecka zawarta matzenstwo z mezczyzna, ktéry nie jest ojcem tego
dziecka lub ojciec zawart matzenstwo z kobietg, ktéra nie jest matkg tego dziecka, matzonkowie
mogg ztozy¢ przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego lub konsulem zgodne oswiadczenia, ze
dziecko bedzie nosic takie samo nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspélne dziecko.

2. Dziecku nie mozna nada¢ nazwiska meza matki (zony ojca) gdy:

a) nosi ono nazwisko ojca (nazwisko matki) albo
b) nosi ono nazwisko utworzone na podstawie zgodnych oswiadczen rodzicéow dziecka przez
potgczenie nazwiska matki z nazwiskiem ojca dziecka.

3. Oswiadczenie o nadaniu dziecku nazwiska meza matki (zony ojca), mozna ztozy¢ przed
kazdym kierownikiem USC na terenie RP lub przed konsulem.
4. O$wiadczenie muszg ztozy¢ matzonkowie wspdlnie.
5. Jezeli dziecko, ktéremu ma by¢ nadane nazwisko meza matki (zony ojca) ukonczyto lat 13, do
waznosci tej czynnosci potrzebna jest jego zgoda wyrazona osobiscie.
6. Protokét przyjecia odwiadczeh w/w oséb stanowi podstawe naniesienia do aktu urodzenia
wzmianki o nadaniu nazwiska meza matki. Kierownik urzedu stanu cywilnego lub konsul, ktory
przyjat oswiadczenia matzonkdw, przesyta protokdt kierownikowi urzedu stanu cywilnego
wtasciwemu do sporzgdzenia aktu urodzenia, w terminie jednego dnia roboczego od dnia
sporzadzenia tego protokotu, w celu dotgczenia do aktu urodzenia wzmianki dodatkowej o nazwisku
dziecka.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Dokumenty tozsamosci matki dziecka i jej meza oraz dokument tozsamosci lub legitymacja szkolna dziecka,
jezeli do zmiany nazwiska wymagana jest zgoda dziecka (do wgladu).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w urzedzie osobiscie w godzinach jego pracy.

Urzad Stanu Cywilnego
ul. Strumienskiego 5, 41-400 Mystowice

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

1.

Sprawa zatatwiana jest niezwlocznie. W przypadku odmowy przyjecia oswiadczenia wydawana jest
decyzja administracyjna o odmowie przyjecia ww. oswiadczenia.

2. Oswiadczenie mozna ztozy¢ w kazdym Urzedzie Stanu Cywilnego.
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OPLATY:

Oswiadczenie jest zwolnione z optaty skarbowe;.

TRYB ODWOLAWCZY:

1. Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku wydania decyzji o odmowie odtworzenia
dokumentu stanu cywilnego.

2. Odwotanie wnosi sie¢ do Wojewody w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia, za
posrednictwem organu, ktory to rozstrzygniecie wydat. Odwotanie nalezy zlozy¢ na jeden
Z ponizszych sposobéw:

a) Przy pomocy formularza elektronicznego Odwofanie dostepnego w dziale Inne, poprzez skrzynke
kontaktowg ePUAP, opatrujagc dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
zaufanym.

b) Pisemnie pocztg tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym).

c¢) Bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.

3. Whniesienie odwotania jest wolne od optat.

4. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia
odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.

5. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data jego nadania
w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego.

6. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa
do wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna
i prawomocna, co oznacza, iz decyzja podlega wykonaniu i brak jest mozliwosci zaskarzenia decyzji.

SKARGI | WNIOSKI

1. Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna sktada¢ na jeden z ponizszych sposobow:
a) Pisemnie przy pomocy formularza elektronicznego Skarga lub Whniosek dostepnego
w dziale Inne, poprzez skrzynke kontaktowg ePUAP
b) Pisemnie pocztg tradycyjna.
c) Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.
d) Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika urzedu.
2. Skargi i wnioski sg wolne od optat

DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udzielajg pracownicy Urzedu Stanu Cywilnego tel. 32 225 10 85 lub 32 225 10 59

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 709).
2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1359).

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:
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Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1) wnioskodawca
przyjmuje do wiadomosci oraz oswiadcza, ze:

1.

2.

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Mystowice z siedzibg w Urzedzie Miasta
Mystowice przy ul. Powstancow 1.

Osobg do kontaktu w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych jest Inspektor
Ochrony Danych Osobowych - m.patalag@um.myslowice.pl, tel. 32 31-71-245, Urzad Miasta
Mystowice z siedzibg w Mystowicach przy ul. Powstancow 1.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu prawidtowego, zgodnego z przyjetymi zasadami,
realizowania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (t.j. Dz. u. z 2020 r. poz 293 z p6zn. zm.)

Dane osobowe nie bedg udostepniane podmiotom innym, niz upowaznione do ich przetwarzania na
podstawie odrebnych przepiséw prawa.

Dane osobowe bedg przetwarzane w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla kiérego zostaty
zebrane oraz podczas okresu archiwizacji wskazanym przepisami prawa — 5 lat.

Posiada prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych.

Podanie danych osobowych we wniosku jest swiadome, dobrowolne oraz niezbedne dla waznosci
ztozonego wniosku. Wnioskodawca jest swiadomy / a, ze wycofanie wymaganych danych skutkuje
brakiem mozliwosci rozpatrzenia/zatatwienia sprawy.

Posiada prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na przetwarzanie danych osobowych
niezgodne z przepisami prawa.
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