URZAD STANU CYWILNEGO MYSLOWICE Karta ustugi
n: ul. STRUMIENSKIEGO 5, 41 — 400 Mystowice SC- 14
MYStOW%E tel. 32- 225-10-85, 32-225-10-59
Godziny urzedowania: poniedziatek godz. 7:30 — 17:00;
wtorek — czwartek 7.30 — 15.30; piatek 7.30 — 14.00

Zawarcie zwigzku matzenskiego przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego (slub cywilny)

1. Osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo powinny ztozy¢ lub przedstawi¢ kierownikowi urzedu
stanu cywilnego dokumenty niezbedne do zawarcia matzenstwa.

2. Kierownik urzedu stanu cywilnego wyjasnia osobom zamierzajgcym zawrze¢ matzenstwo doniostosé
zwigzku matzenskiego, przepisy regulujgce prawa i obowigzki matzonkéw oraz przepisy o nazwisku
matzonkoéw i 0 nazwisku ich dzieci.

3. Przy zgtoszeniu zamiaru zawarcia maizehnstwa narzeczeni podpisujg przed kierownikiem urzedu
stanu cywilnego zapewnienie o braku przeszkdd prawnych do zawarcia zwigzku matzenskiego.

4. W momencie sktadania zapewnienia narzeczeni dokonujg wyboru nazwisk noszonych po zawarciu
zwigzku matzenskiego przez matzonkéw oraz dzieci zrodzonych z tego matzenstwa.

5. Matzenstwo zostaje zawarte, gdy mezczyzna i kobieta jednoczesnie obecni ztozg przed
kierownikiem urzedu stanu cywilnego oswiadczenia, ze wstepujg ze sobg w zwigzek matzenski.

6. Jezeli matzenstwo jest zawierane przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, oswiadczenia
o wstgpieniu w zwigzek matzenski powinny by¢ ztozone publicznie w obecnosci dwdch petnoletnich
Swiadkdw.

7. Na wniosek osoby zamierzajgcej zawrze¢ matzehstwo kierownik urzedu stanu cywilnego przyjmuje
oswiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego, jezeli wskazane we
wniosku miejsce zapewnia zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo oséb
obecnych przy sktadaniu o$wiadczenh o wstgpieniu w zwigzek matzenski.

WYMAGANE DOKUMENTY:
Przy zgtoszeniu zamiaru zawarcia zwigzku matzenskiego:

* Dowody osobiste oséb zamierzajacych zawrze¢ zwigzek matzenski.

»  Dowdd wniesienia (uiszczenia) opfaty.

* Pisemne zapewnienie o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa, ztozone przed
kierownikiem USC.

* Prawomocne postanowienie sgdu zezwalajgce na zawarcie matzenstwa - w przypadku kobiet, ktére
ukoriczyly 16 lat a nie osiggnety petnoletnosci.

W przypadku cudzoziemca:

* dokument stwierdzajgcy moznos¢ zawarcia matzenstwa wg prawa ojczystego wydany przez wiadze
tego kraju lub przedstawicielstwo dyplomatyczne w Polsce albo prawomocne postanowienie
polskiego sgdu o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku ztoZzenia takiego dokumentu,

e odpis aktu urodzenia,

* odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzenia nieistnienia lub
odpis aktu matzenstwa z dokumentem potwierdzajgcym jego ustanie, uniewaznienie albo
dokumentem potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.

Obywatel polski, ktéry nie posiada aktow stanu cywilnego sporzgdzonych w Rzeczypospolitej
Polskiej sktada:

¢ zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument wydany w panstwie, w ktérym nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego, potwierdzajgcy urodzenie, a jezeli osoba pozostawata
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uprzednia w zwigzku matzehskim - potwierdzajgcy matzenstwo wraz z dokumentem
potwierdzajgcym ustanie lub uniewaznienie tego matzenstwa albo dokumentem potwierdzajgcym
stwierdzenie nieistnienia matzenstwa

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢é wraz z urzedowym tlumaczeniem,
dokonanym przez ttumacza przysiegtego w jezyku polskim lub polskiego konsula.

W dniu zawarcia zwigzku matzenskiego:
Dowody osobiste zawierajgcych zwigzek matzenski (w przypadku cudzoziemcow - paszport).
Dowody tozsamosci dwdoch swiadkéw.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

Urzad Stanu Cywilnego ul. Strumienskiego 5, 41-400 Mystowice

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w urzedzie osobiscie w godzinach jego pracy.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Matzenstwo moze byé zawarte po uptywie miesigca od dnia ztozenia przez oboje narzeczonych zapewnien
o nieistnieniu okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa, do upltywu waznosci zapewnienia
(6 miesiecy).

OPLATY:

Opfata skarbowa za sporzgdzenie aktu matzenstwa: 84 PLN.

Optata dodatkowa za przyjecie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu
cywilnego: 1000 PLN.

Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto urzedu, w ktérym bedzie zawierany
zwigzek malzenski. Oplate uiszcza sie przelewem, przekazem pocztowym lub bezposrednio
w kasie urzedu.

. Termin wniesienia opfaty: najpézniej w dniu sktadania zapewnienia.

TRYB ODWOLAWCZY:

1.

Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia przyjecia oswiadczenia woli o wstgpieniu
w zwigzek matzenski, powiadamia na pismie osoby zainteresowane o przyczynach odmowy.

Osoby zainteresowane w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma kierownika urzedu stanu
cywilnego moze wystgpi¢ z wnioskiem do sgdu rejonowego witasciwego ze wzgledu na siedzibe
urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie, czy okolicznosci przedstawione przez kierownika urzedu
stanu cywilnego uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci.

SKARGI | WNIOSKI

1. Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna sktada¢ na jeden z ponizszych sposobow:
a) Pisemnie przy pomocy formularza elektronicznego Skarga lub Whniosek dostepnego
w dziale Inne, poprzez skrzynke kontaktowg ePUAP
b) Pisemnie pocztg tradycyjna.
c) Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.
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d) Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika urzedu.

2. Skargi i wnioski sg wolne od optat

DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udzielajg pracownicy Urzedu Stanu Cywilnego tel. 32 225 10 85 lub 32 225 10 59

PODSTAWA PRAWNA

1.

2.
3.

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 709).
Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuiczy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1359).
Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2016
r. poz. 1904).

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie optaty
dodatkowej za przyjecie odwiadczeh o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu
cywilnego (Dz.U. z 2015 r. poz. 180).

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1) wnioskodawca
przyjmuje do wiadomosci oraz o$wiadcza, ze:

1.

2.

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Mystowice z siedzibg w Urzedzie Miasta
Mystowice przy ul. Powstancow 1.

Osobg do kontaktu w sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych jest Inspektor
Ochrony Danych Osobowych - m.patalag@um.myslowice.pl, tel. 32 31-71-245, Urzad Miasta
Mystowice z siedzibg w Mystowicach przy ul. Powstancéw 1.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu prawidtowego, zgodnego z przyjetymi zasadami,
realizowania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (t.j. Dz. u. z 2020 r. poz 293 z p6zn. zm.)

Dane osobowe nie bedg udostepniane podmiotom innym, niz upowaznione do ich przetwarzania na
podstawie odrebnych przepiséw prawa.

Dane osobowe bedg przetwarzane w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla ktérego zostaty
zebrane oraz podczas okresu archiwizacji wskazanym przepisami prawa — 5 lat.

Posiada prawo Zzgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych.

Podanie danych osobowych we wniosku jest Swiadome, dobrowolne oraz niezbedne dla waznosci
ztozonego wniosku. Wnioskodawca jest swiadomy / a, ze wycofanie wymaganych danych skutkuje
brakiem mozliwosci rozpatrzenia/zatatwienia sprawy.

Posiada prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na przetwarzanie danych osobowych
niezgodne z przepisami prawa.
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